T.C.
MANISA CELAL BAYAR UNIiVERSITESI
MANISA TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

ISLETMEDE MESLEKIi EGIiTiM
UYGULAMA RAPORU HAZIRLAMA ESASLARI

1. Bu uygulama raporu 6grencinin Isletmede Mesleki Egitim kapsaminda bulundugu
isletmede egitim tarihlerinde yaptig1 is ve islemleri igermelidir.

2. Rapor i¢in hazirlanacak yazim kurallar1 agagida belgenin devaminda yer almaktadir.

3. Raporun her sayfasinda Egitici Personele ait imza ve sirket kasesinin bulunmasi
zorunludur.

4. 15 haftalik egitimin her bir haftas1 1 sayfa yazili olacak sekilde (Sayfa girislerine
haftanin numaralandirilmasi ile yazilmalidir.) hazirlanan raporun imzali ve kaseli
sekilde izleyici Ogretim Elemanina ilan edilen teslim tarihlerinde basili olarak teslim
edilmesi gerekmektedir.

5. Uygulama Rapor Sablonundaki Sar1 isaretlemeleri doldurulduktan sonra siliniz.

6. Icerik asagidaki gibi olmalidir. Diger boliim basliklar1 béliimler tarafindan ek olarak
verilecektir.

7. Uygulama raporunda yer alacak boliimlerin igerikleri asagidaki gibidir.

Kapak

Tanitim Sayfasi
I¢indekiler

1. GIRIS

1.1. Isletmenin Tanitimu
1.2. Is ve Is Yeri Giivenligi

1.3. Organizasyon $emasi

1.4. Gorevlerin Tanimi (Bu bagslik altinda isletmede yaptiginiz faaliyetler, size verilen gorev
tanim1 hakkinda bilgi verilecektir.)

2. Diger Boliimler
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RAPOR YAZIM YONERGESI
Yazim ile lgili Genel Kurallar

Raporlar A4 (210 x 297 mm) boyutundaki beyaz kagitlara, tek yiizlii olarak yazilir.
Raporlarin yazilmasinda bilgisayar kullanilir.

Yazim sirasinda belirlenmis olan sablon kullanilir.

Tiim metin 1,5 satir araligryla yazilmalidir.

Tiim yazilarda yazi karakteri olarak 10 punto Times New Roman segilmelidir.
Tiim sekil, isaret ve semboller bilgisayar ile yapilmalidir.

Bagliklarin iistiinde ve altinda bos satir birakilmalidir.

Yazim sirasinda sayfa sonunda kelimenin tire ile boliinmemis olmasina dikkat edilmeli, ana boliimler
daima sayfa basindan baslamalidir.

Yazimda, Tiirk Dil Kurumu'nun hazirladig Tiirkce dilbilgisi ve yazim kilavuzu esas alinarak tiim
noktalama isaretlerine 6zenle uyulmalidir.

Verilen bagint1 ve ifadelerde, Uluslararasi Birim Sistemi (SI) kullanilmalidir.

Sekillerde ve denklemlerde o bilim dalinda yerlesmis olan uluslararasi sembol, harf ve notasyonlar
kullanilmahidir. Metin boyunca, sembol ve harf (notasyon) birligi gerceklesmelidir. Her harf (veya
sembol) tek gosterim igin kullanilmalidir.

Her sembol, sekil, ¢izelge ve denklem metin i¢inde gegtigi en yakin yerde tanimlanmalidir. Ayrica
sekiller, ¢izelgeler ve denklemler, gectikleri ciimleye en yakin yere konurlar, metinden birer satir
boslukla ayrilirlar.

Denklem, ¢izelge ve sekiller bulunduklari béliimiin numarastyla tanimlanir.
Ornegin (Sekil 3.6)

Denklem numarasi en saga yanasacak sekilde ve parantez iginde verilir.

Ornegin:

F=m.a (5.7)

Cizelgeler, metin i¢inde ortalanarak yerlestirilir. Cizelge yazisi ¢izelgenin iizerine yazilir. Cizelge
icindeki biiytikliiklerin birimleri de verilmelidir.
Sekiller, metin i¢inde ortalanarak yerlestirilir. Sekil yazisi, seklin altina yazilir. Sekil bir grafik ise,

eksenler lizerinde birimleri de belirtilmelidir.

Ekler kismina konulacak denklem, sekil ve ¢izelgelerin numaralandirmasinda numaralarin bagina "E"

harfi eklenir. (Sekil E.3, gizelge E.7, Denklem E.1 gibi.)

Denklem olarak, bilinen teorik bagintilar, referans gostermek kosuluyla ve ampirik ya da yari- ampirik



ifadeler de bityiikliikklerinin birimleri gosterilerek verilmelidir.



